
REGULATORNI OKVIR POSLOVANJA ŠKOLE

Priredila: Rajka Domin 

Školska ustanova definirana je prema Zakonu o odgoju i obrazovanju,  NN, br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., kao javna ustanova koja obavlja djelatnost osnovnog, odnosno srednjeg odgoja i obrazovanja. Istim zakonom utvrđeni su zaposlenici u školi i način financiranja rada. Time su školskoj ustanovi dana obilježja javne ustanove,  poslovnog subjekta i korisnika proračunskih sredstava.

Navedeno znači kako poslovanje škole utvrđuju, uz zakone i druge pravne akte koji uređuju pedagoški rad škole, i zakoni, pravilnici, ugovori  koji propisuju poslovanje javne ustanove, reguliraju radne odnose, prava i obveze zaposlenih, porezni, financijski,  mirovinski i zdravstveni sustav, obvezne odnose i način ponašanja na tržištu te mnoge druge segmente.

U nastavku su navedeni zakoni u kojima najčešće provjeravamo što, kada i na koji način moramo učiniti, a da bi postupili zakonito. S obzirom na stalne promjene pravne regulative popis je ažuran s objavom Narodnih novina, broj 30/12. od 9.3. 2012. godine.
Vanjska regulativa
Organizacija rada školske ustanove
Etički kodeks: Etički kodeks neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti / Sokratova prisega Hartmuta von Hentiga

Zakon o odgoju i obrazovanju,  NN br.87/08, 86/09, 92/10, 105/10 - ispr., 90/11, 16/12.,
Uredba o izmjenama Zakona o odgoju I obrazovanju u osnovnoj I srednjoj školi, NN br. 5/12.,
Pravilnik o pedagoškoj dokumentaciji, NN br. 32/10.,
Državni  pedagoški standard, NN br. 63/08.; 90/10

Nacionalni kurikulum,

Zakon o strukovnom obrazovanju, NN br.30/09.,
Pravilnik o načinu organiziranja i izvođenju nastava u strukovnim školama, NN br.140/09.,
Zakon o umjetničkom obrazovanju, NN br.130/11.,.,

Zakon o obrtu, NN br. 49/03(pročišćeni tekst),68/07., 79/07.,
Zakon o obazovanju odraslih, NN br.17/07

Pravilnik o srednjoškolskom obrazovanju odraslih, NN br. 89!03., 112/00., 194/03.,
Pravilnik o osnovnom umjetničkom školovanju, NN br. 53/93.,
Uredba o ustroju Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa, NN br. 28/12.,
Standard školske knjižnjice, NN br.34/00.,

Zakon o udžbenicima za osnovnu i srednju školu,   NN br. 36/06., 141/06., 152/08., 86709., 27/10., 57/11., 

Pravilnik osadržaju i obliku svjedodžbi i drugih javnih isprava te pedagoškoj dokumentaciji, NN, br. 32/10., 50/11., 145/11.(obrasci),

Zakon o knjižnicama, NN broj 105/97., 5/98.,104/00.,
Pravilnik  o reviziji i opisu knjižnične građe, NN broj 21/02.,
Pravilnik o zaštiti knjižnične građe,  NN 52/05.,
Zakon o dokazivanju stečene školske spreme, NN br. 27/76.,
Obiteljski zakon, NN br. 116/03., 17/04., 136/04. 107/07., 61/11.,
Zakon o prosvjetnoj inspekciji, NN br. 16/12.,
Škola - javna ustanova
Zakon o ustanovama, NN br. 76/93., Ispravak NN br. 29/97., 47/99.; Izmjene i dopune NN br.35/08.,  
Zakon o Registru zaposlenih u javnom sektoru, NN br. 34/11.,
Uredba o sadržaju, načinu prikupljanja i obrade, te mjerama zaštite podataka u Registru zaposlenih u Javnom sektoru, NN br. 55/11.,
Zakon o općem upravnom postupku,  NN br. 47/09.,
Zakon o upravnim sporovima, NN br.53/91., 9/92., 77/92.,
Zakon o upravnim pristojbama,    NN br. 27/93., 97/93., 8/96., 55/96., 59/96., 77/96., 95/97., 131/97., 68/98., 66/99., 145/99., 33/00., .Ust.suda, 64/00.,  116/00., 163/03., 17/04., 110/04., 141/04., 160/04.,  150/05., 153/05., 129/06., 117/07., 25/08., 60/08., 62/08., 30/09., 20/10.,  69/10.i 49/11.  

.Ureda o raspolaganju nekretninama u vlasnišvu RH, NN br. 55/11., 80/11.,
Uredba o uredskom poslovanju, NN br.7/09.
Pravilnik o klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaratelja i primatelja akata, NN br.38/88.,
Rad, prava i obveze zaposlenih

Zakon o radu, NN br.149/09., 61/11.,    
do 30.04.11.  Pravilnik o vođenju evidencija o radnicima NN br. 37/10.,
do 30.4.2011.   Pravilnik o sadržaju obračuna plaće ili otpremnine, NN br. 81/10.,
Pravilnik o sadržaju i načinu vođenja evidencije o radnicima, NN br. 37/11., 
Pravilnik o sadržaju obračuna plaće, naknade plaće ili otpremnine, NN br. 37/11.,
Pravilnik o načinu objave pravilnika o radu, NN br. 67/10.,
Zakon o plaćama u javnim službama, NN br. 27/01

Uredba o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u javnim službama, NN br. 38/01., 112/01., 62/02., 156/02., 162/03., 39/05., 82/05., 133/05., 30/06., 118/06., 22/07., 112/07., 127/07.,
Uredba o raspodjeli dodatnih sredstava za plaće učitelja i nastavnika u osnovnom i srednjem školstvu u 2003. g, NN br. 155/02,, 158/02,, 189/02,, 

Temeljni kolektivni ugovor za službenike i namještenike u javnim službama (04.10.10), NN br. 115/10

Zaključci Zajedničkog povjerenstva za tumačenje TKU u javnim službama od 26.01., 5.2., 10.3. 2011., 16.12.11.,
Kolektivni ugovor za zaposlenike  u osnovnoškolskim ustanovama (od 15.06.11), NN br. 66/11

Zaključci Zajedničke komisije za tumačenje KU za zaposlene u OŠ  od broja 1-19, prosinac  2011.,
Kolektivni ugovor za zaposlenike  u srednjoškolskim ustanovama (od 21.12.11.), NN br. 7/11

Zaključci Zajedničke komisije za tumačenje KU za zaposlene u SS od 22.02, 28.04., 09.06 i 11.09.11.,i 9.12. 2011.,

Pravilnik o evidenciji radnog vremena za radnike školskih ustanova, NN br. 144/11.,

Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehničkim i pomoćnim poslovimakoji se obavljaju u srednjoškolskoj ustanovi NN, br. 2/11

 Pravilnik o obvezama učitelja i stručnih suradnika u osnovnoj školi, NN br. 51/99., 76/00.,
Pravilnik o normi nastavnika u srednjoškolskoj ustanovi, NN br. 94/10.,
       Pravilnik o normi rada učitelja u  osnovnim umjetničkim školama, NN br. 17/10.,
Stručno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa (Nacionalni plan za poticanje zapošljavanja za 2011 i 2012, godinu)

Poslovanje pravne osobe
Zakon o obveznim odnosima, NN br. 35/05.,

Zakon o javnoj nabavi, NN br. 110/07., 125/08., 90/11., 
Pravilnik o izobrazbi u području javne nabave, NN br.6/12.,
Pravilnik o primjeni Jedinstvenog rječnika javne nabave (CPV), NN br. 6/12.,
Uredba o objavama javne nabave, NN br.10/12.,
Opći porezni zakon, NN br. 147/08, 18/11.,
Zakon o porezu na dohodak,  NN br. 149/09., 80/10., 114/11., 22/12.,
Pravilnik o porezu na dohodak, NN br. 80/10., 126/10., 137/11.,

Pravilnik o podnošenju poreznih prijava i drugih podataka elektoničkim putem, NN br. 51/11.,
Zakona o porezu na dodanu vrijednost, NN br. 47/95., 106/96., 164/98., 105/99., 54/00., 73/00., 127/00., 48/04., 82/04. i 90/05., 76/07., 87/09., 94/09., 22/12.,
Ovršni zakon, NN br. 139/10.,125/11., 150/11., 12/12.,
Ovršni zakon, NN br. 57/96., 29/99., 42/00., 173/03., 194/03., 151/04., 88/05., I 67/08.,
Pravilnik o postupanjima s primanjima i naknadama izuzetim od ovrhe, NN br. 148/10., 31/11.,

Uredba o izmjenama Ovršnog zakona, NN br.154/11.,

Zakon o doprinosima, NN br. 84/08., 152/08., 94/09., 18/11., 22/12.,
Pravilnik o doprinosima, NN br. 02/09., 09/09., 97/09., 25/11.,
Naredba o iznosima osnovica za obračun doprinosa za obvezna osiguranja za 2012.godinu. NN br. 137/11.,
Naredba o iznosima osnovica za obračun doprinosa za obvezna osiguranja za 2012.godinu. NN br. 137/11.,

Naredba o načinu uplaćivanja prihoda proračuna, obveznih doprinosa te prihoda za financiranje drugih javnih potreba za 2011. godinu , NN br. 2/11., 137/11.,
Zakon o profesionaloj rehabilitaciji I zapošljavanju osoba s invaliditetom, NN br.143/02., 33/05.,

Zakon o minimalnoj plaći, NN 67/08.,
Zakon o mirovinskom osiguranju, (NN br.102/98-121/10) , pročišćeni tekst NN br. 130/10, 61/11, 114/11

Pravilnik o vođenju matične evidencije HZMO-a, NN br.98/05,35/06,148/09

Pravilnik o načinu plaćanja doprinosa za obvezno mirovinsko osiguranje na temelju individualne kapitalizirane štednje NN br. 1/05., 29/05.,
Pravilnik o obrascu R-Sm, NN br. 38/05., 42/05., 64/05., 73/05., 116/06., 135/06., 126/07., 135/09.,
Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju, NN br. 150/08., 94/09., 153/09., 71/10., 39/10., 49/11., 22/12.,
Pravilnik o pravima, uvjetima i načinu ostvarivanja prava iz obveznog zdrvstvenog osiguranja, NN br.69/09.,116/09., 04/10., 13/10-ispravak, 88/10.,131/10., 01/11., 16/11., 87/11.., 137/11.,

Pravilnik o pravima, uvjetima i načinu ostvarivanja prava iz obveznog zdrvstvenog osiguranja u slučanu nesreće na poslu, NN br.1/11., 153/11.  (nova Tiskanica 5),
Zakon o dobrovoljnom zdravstvenom osiguranju, NN br. 85/06.,150/08., 71/10.,.
Zakon o zdravstvenom osiguranju zaštite zdravlja na radu, NN br. 85/06., 67/08., 139/10.,
Zakon o rodiljnim i roditeljskim potporama, NN br.  85/08., 110/08., 34/11.,
Pravilnik o uvjetima i postupku ostvarivanja prava na stanku za dojenje djeteta, pravo na dopust trudne radnice, pravo na dopust radnice koja doji i radnice koja je rodila, NN br.112/11.,
Zakon o arhivskom gradivu i arhivama, NN br.105/97., 64/00., 65/09.,
Pravilnik o vrednovanju te postupku odabiranja i izlučivanja arhivskog gradiva. NN br.90/02.,
Pravilnik o predaji arhivskog gradiva arhivima, NN br.90/02.,
Pravilnik o zaštiti i čuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva, NN br. 63/04.,106/07.,
Zakon o službenoj statistici, NN br. 103/03., 75/09.,
Zakon o osobnom identifikacijskom broju, NN br. 60/08.,
Zakon o pravu na pristup informacijama, NN br. 172/03 - 37/11., 77/11 .,
Zakon o tajnosti podataka, NN br. 79/07.,
Zakon o zaštiti osobnih podataka, NN br. 103/03., 118/06., 41/08.,
Zakon o zaštiti na radu, NN 59/96., 94/96., 114/03., 100/04., 86/08., 116/08.,
Zakon o zaštiti od požara, NN br. 92/10.,
Pravilnik o sadržaju općeg akta iz protupožarne zaštite, NN br. 116/11.,
Zakon o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti, NN br.79/07., 113/08.,
Zakon o ograničenju uporabe duhanskih proizvoda, NN br. 125/08., 119/09., 55/09.,
Zako o pružanju usluga u turizmu, NN br. 68/07., 88/10.,
Zakon o zakupu poslovnog prostora, NN br. 91/96., 124/97.,174/04., 38/09.,
Zakon o zakupu i kupoprodaju poslovnog prostora, NN br. 125/11.,

Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima, NN 167/03., 80/11.,
Kazneni zakon, NN br.110/97., 27/988., 129/00., 51/01., 111/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
Korištenje proračunskog novca
Zakon o proračunu, NN br. 87/08.,

Pravilnik o proračunskom računovodstvu i Računskom planu, NN br.114/10., 31/11.,

Pravilnik o financijskom izvještavanju u proračunskom računovodstvu, NN br. 32/11.,
 Pravilnikom o proračunskim klasifikacijama, NN br. 26/10.,
Pravilnik o utvrđivanju proračunskih. i izvanproračunskih korisnika te o načinu vođenja registra   NN br.128/09.,
Uredba o načinu izračuna iznosa pomoći izravnanja za decentralizirane funkcije JLRS za 2011. g. NN br. 29/11.,
Odluka o kriterijima i mjerilima za utvrđivanje bilančnih prava za financiranju minim. standarda javnih potreba srednjih škola i učeničkih domova, NN br. 29/11.,
Zakon o izvršavanju državnog proračuna za  2012. g. NN br. 24/12.,
Zakon o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektoru, NN br.  141/06.,
Pravilnik o provedbi financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru , NN br. 35/08.,do 23.11.2011. god.

Pravilnik o provedbi financijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru , NN br. 130/11.

Zakon o fiskalnoj odgovornosti, NN br. 139/10.,
Uredba o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Izvještaja o primjeni fiskalnih pravila, NN br. 78/11.,
Zakon o državnoj reviziji NN br. 70/93, 48/95, 105/99, 36/01 177/04

Uredba o izdacima za službena putovanja u inozemstvo koji se korisnicima državnog proračuna priznaju u materijalne troškove 50/92., 73/92 .,
Odluka o visini dnevnice za službeno putovanje u inozemstvo za korisnike koji se financiraju iz sredstava državnog proračuna 8/06.,
Uputa za izradu financijskog plana proračunskog korisnika za godinu XXX
Interni dokumenti
Zakon o odgoju I obrazovanju, Zakon o ustanovama i drugi zakoni i propisi utvrđuju  kako škola mora donijeti i određene interne akt kojima se utvrđuje poslovanje školske ustanove.
Organizacija rada u školskoj ustanovi

Statut škole

Etički kodeks neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti

Pravilnik o radu

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada škole

Pravilnik o kućnom redu

Pravilnik o radu Školskog odbora

Pravilnik o radu školskih vijeća

Pravilnik o radu školske knjižnjice

Procjena opasnosti na radnim mjestima

Plan evakuacije

Pravilnik o zaštiti na radu

Pravilnik o zaštiti od požara

Pravilnik o promicanju spoznaje o štetnosti uporabe duhanskih proizvoda za zdravlje učenika

Pravilnik o zaštiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva

Planski akti

Godišnji izvedbeni odgojno obrazovni plan i program rada škole za školsku godinu xx/xx

Školski kurikulum škole (nastavna i izvannastavna aktivnost za školsku godinu  xx/xx)

Financijski plan s Obrazloženjem plana 
Plan nabave
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